
   คู่มือส ำหรับเจ้ำหน้ำที่งำนพัฒนำชุมชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
   หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งหลวง 
               
1.  ชื่อกระบวนงำน  :  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         
พ.ศ.2553 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ            
ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ก าหนดหลักเกณฑผ์ู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไมเ่ป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงคข์อรับเงินเบี้ย
ความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม 
ผู้พิทักษ ์ผู้อนุบาลแล้วแตก่รณ ี
 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษห์รือผู้อนุบาลแล้วแตก่รณยีื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 วิธีกำร 
 1. คนพิการทีจ่ะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม
ผู้พิทักษผ์ู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที ่และภายใน
ระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 
 2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่่านมาให้ถอืว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีคนพิการทีม่ีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงคจ์ะรับเงินเบี้ยความพิการต้อง ไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ทีต่นย้ายไป 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสวนงำนที่รับผิดชอบ 

 ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงคจ์ะขอรับเบี้ย 
ความพิการในปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐานและเจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบค าร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งหลวง 

- 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียน 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งหลวง 

- 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาที 
4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1) เอกสำรยื่นยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยื่นยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวคนพิการตาม 
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
การคุณภาพชีวิตคนพิการ 
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  
 

- 1 1 ชุด - 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนา (กรณทีีผู่้ขอรับ 
เงินเบี้ยความพิการประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่าน 
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ 
บัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดย 
ชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณี(กรณยีื่นค าขอ 
แทน) 
 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารยื่นยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนาของผู้ดูแลคน 
พิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้ 
พิทักษผ์ู้อนุบาลแล้วแตก่รณี 
(กรณทีี่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่ง
มี ผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ 
ความสามารถหรือคนไร้ 
ความสามารถให้ผู้แทนโดย 
ชอบธรรมผู้พิทักษห์รือผู้
อนุบาลแล้วแตก่รณีการยื่นค า 
ขอแทนต้องแสดงหลักฐาน
การ เป็นผู้แทนดังกล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

  
2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
3. กฎหมำยทีเ่กี่ยวข้อง 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.2553 
4. สถำนที่ให้บริกำร 
 งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งหลวง อ าเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
5. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งหลวง 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(เว้นวันหยดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30-16:30 (ไมมีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
6. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
 6.1 หมายเลขโทรศัพท์ : 042015441-2 
 6.2  เว็บไซต์อบต.  :  http://tlnk.go.th 
 6.3 facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งหลวง 
 

http://tlnk.go.th/

